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OFFERT

Bostadsrattsforeningen Bjorkraden
Svante Antius

Karl Xl-gatan 11

222 20 LUND

Offert ekonomisk forvaltning

Fastighetsforvaltarna i Lund AB, FiLAB, har harmed nojet att lamna foljande offert
avseende ekonomisk fastighetsforvaltning.

Fastighetsforvaltarna i Lund erbjuder ekonomisk och juridisk forvaltning enligt denna
offert samt genom arbetsuppagifter enligt bilaga 1.

Omfattning
Uppdraget omfattar 24 bostadsrattslagenheter och 2 hyresrattslokaler.

Avtalstid
Offerten avser en avtalsperiod om 12 manader och ar giltig t o m 2011-05-20.
Avtalsperioden kan paborjas senast 2012-01-01.

Pris
19 500 sek per ar exklusive gallande mervardeskatt.

Basta halsningar,

Anna Persson
Fastighetsforvaltarna i Lund AB

0708-40 53 55
anna.persson@filab.se
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Bilaga 1: Arbetsuppgifter

Foljande arbetsuppgifter ingar i den fasta ersattningen om inte annat namns nedan:

1. Avgifts- och hyresavisering
Kvartalsvis ska FiLAB posta avgifts- och hyresavier till medlemmar och
hyresgaster.

FiLAB ska, i samband med aviseringen, debitera eventuella fasta tillagg som
tas ut enligt stadgarna eller som star angivet i hyresavtalen.

FiLAB ska rakna om hyresnivaer efter indexklausuler i hyresavtalen samt
genomfoéra berdkningar av tillagg for fastighetsskatt.

Vid forfallen betalning ska FiLAB skicka ut paminnelseavier till medlemmar
och hyresgaster samt enligt instruktion fran styrelsen rakna ut drojsmalsranta
och debitera ut denna pa néasta avgifts- eller hyresavi. FIiLAB har for detta
arbete ratt att erhall den erséattning som framgar enligt lag.

FiLAB ska varje manad uppratta saldo och restlistor vad galler avgifter och
hyror.

De kostnader och avgifter som uppkommer i samband med avgifts- och
hyresaviseringen debiteras bostadsrattsféreningen.

2. Bokforing och reskontra
FiLAB ska fora reskontra for leverantors-, hyres- kund- samt lanebetalningar.

FiLAB bokfor I6pande leverantorsfakturor och betalar dessa efter attest eller
fullmakt fran bostadsrattsféreningen.

FiLAB ska skota och forvara den I6pande bokforingen s& som gallande lag
och god redovisningssed foreskriver.

FiLAB ska i samband med bokslutsarbetet tillhandhalla underlag till revisorer
for granskning.

Bokforingsrapportering sker kvartalsvis genom uppréattande av kvartalsbokslut.
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3. Posthantering
Om bostadsrattsforeningen sa dnskar kan FiLAB ta emot foreningens
inkommande post och hantera detta enligt faststalld rutin.

4. Loner, arvoden och utlagg
FILAB hanterar utbetalning av I6ner till eventuell personal anstallda av
bostadsrattsforeningen for arbete pa forvaltningsfastigheten.

FiILAB hanterar utbetalning av eventuella arvoden till styrelsemedlemmar en
gang per ar.

FiLAB hanterar utbetalning av utlagg efter underlag undertecknat av behorig
firmatecknare.

5. Budget och arsredovisning
FiLAB upprattar ett forslag till arsbudget avseende intakter och kostnader. Det
forsta aret tillhandahaller bostadsrattsféreningen underlaget.

FiLAB upprattar en arsredovisning inklusive bokslut samt
forvaltningsberattelse.

Efter foreningsstamman skickar FiILAB arsredovisningen till Bolagsverket pa
fort bostadsrattsféreningen och revisorer har uppfyllt sina ataganden.

6. Likviditet
FiLAB ska placera likvida medel efter instruktion fran bostadsrattsféreningen.

| samband med uppréattande av budget ska FiLAB utfora likviditetskontroll for
kommande ars planerade verksamhet.

7. Skatter och myndighetsrapporter
FILAB ska berdkna och betala in eventuella skatter och arbetsgivaravgifter for
styrelsemedlemmar verksamma i bostadsrattsféreningen. Kontrolluppgifter
sammanstalls och skickas till Skatteverket.

FiILAB ska berakna och betala in skatter och arbetsgivaravgifter fér eventuell
personal anstélld av bostadsrattféreningen for arbete pa
forvaltningsfastigheten. Kontrolluppgifter sammanstalls och skickas till

Skatteverket.
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FiLAB ska uppratta allmén sjalvdeklaration och skicka in till Skatteverket efter
underskrift av behorig firmatecknare.

FiLAB ska berakna och fylinadsinbetala eventuell kvarskatt i enlighet med
Skatteverkets rutiner.

FILAB ska berékna fastighetsskatt och betala in preliminér fastighetsskatt i
enlighet med Skatteverkets rutiner.

Fore januari manads utgang ska FiLAB berékna och distribuera eventuella
uppgifter om 6verlatelse av bostadsratt till Skatteverket och séljare.

For eventuell personal anstalld av bostadsrattsféreningen pa
forvaltningsfastigheten ska FILAB lamna underlag fér obligatoriska
statistikuppgifter till SCB, arbetsgivarorganisationer och motsvarande.

FiLAB ska genomféra andringsanmalan till Bolagsverket da det sker en
forandring i bostadsrattsféreningen som kraver detta.

8. Forteckningar
| enlighet med bostadsrattslagen for FiILAB forteckning over
bostadsrattsféreningens medlemmar.

| enlighet med bostadsrattslagen for FILAB forteckning over lagenheter med
tillhérande meddelandeplikter.

FiLAB ska halla forteckningar 6ver hyreslagenheter, hyresgaster, hyror,
lokaler, garage samt parkeringsplatser. Da bostadsrattsféreningen beslutat om
andrahandsuthyrning ska FiLAB registrera detta i hyressystemet.

| enlighet med bostadsrattslagen noterar FILAB panter samt meddelar
pantinnehavare om noteringen.

FiLAB ska fora forteckning over lan som belastar forvaltningsfastigheten
inkluderande betalningsterminer, rante- och amorteringsvillkor.
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9. Overgang av bostadsratt
FiLAB ska lamna information om bostadsrattsféreningens ekonomi till méklare,
banker och dvriga intressenter genom tillhandahallande av arsredovisning.

FiLAB ska inhamta kreditupplysning nar sa efterfragas av
bostadsrattsforeningen. Debiteras sarskilt efter gallande prislista.

FILAB ska kontrollera om saljaren har resterande avgifts- eller hyressaldon.
FiLAB ska registrera styrelsebeslut om intrdde och uttrade av medlem.
FiLAB ska uppréatta kontrolluppgift till Skatteverket.

FiLAB ska efter dverlatelsen uppdatera lagenhetsforteckningen.

FILAB ska registrera pantforskrivningar i lagenhetsforteckningen och
underrétta panthavare om pantsattarens eventuella skulder till
bostadsrattsforeningen.

FiLAB ska bekréfta gjorda denuntiationer till panthavaren.

Vid 6vergang av bostadsratt har FiLAB ratt att for administrativt arbete

fakturera bostadsrattsféreningen och erhalla, 2,5 % av gallande prisbasbelopp
samt vid pantnotering 1 % av géallande prisbasbelopp for varje pantnotering.
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